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OPS.262-1/2024

Zapytanie ofertowe dla zamo6wienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci 130 000 z! netto

I. Zamawiajacy:

Adres do korespondencji: Osrodek Pomocy Spotecznej w Suchym
Lesie,ul. W.Bogustawskiego17, 62-002 Suchy Las

tel. 61-25-00-360,

Zaprasza do zloZenia ofert cenowych na:

I1. Przedmiot zamoOwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie warsztatow dla uczestnikéw 5 Klubow
Seniora na terenie gminy Suchy Las.

Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przeprowadzenie 2- dniowych warsztatéow dla uczestnikow 5 Klubéw Seniora z
zakresu:

1.1.Warsztaty stacjonarne pn. .Seniorze-nie daj sie oszukaé” z zakresu
cyberbezpieczenstwa i poruszania sie po e-urzedach. Cel:zwickszenie $wiadomosci
0s0b starszych i uwrazliwienie w/w grupy spolecznej jako szczegdlnie narazonej na
dziatania cyberprzestepcow. Tematyka warsztatow: Modut I: Jak chronié SWoja
prywatnos¢, swoje dane osobowe , jak nie wpas¢ w putapki cyberoszustow.
Modut II Jak porusza¢ si¢ po e-urzedach. Konto e-pacjent. E-urzedy .

Czas trwania : Czas warsztatow dla 1 Klubu (grupa max 30 oséb): 10 godzin zegarowych
w podziale na 2 dni (kazdy dzie/modut po 5 h zegarowych, w tym 2 godzin konsultacji
indywidualnych). Termin szkolenia listopad-grudzien 2024r. (doktadny termin do ustalenia
z Zamawiajacym). Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ ushuge cateringowa.

1.2.Warsztaty stacjonarne pn. “Ja a porozumiewanie si¢ z bliskimi -buduj pozytywne
relacje” Cel :zwigkszenie wiedzy w zakresie komunikacji, uswiadomienie znaczenia
aktywnego stuchania, rozwijanie umiejetnosci konstruktywnego komunikowania sie z
innymi, poznanie barier komunikacyjnych i ich znaczenia podczas porozumiewania sig,
akceptacji siebie i poszanowania swoich rozméwcéw. Tematyka warsztatow:
doskonalenie porozumiewania sie.

Czas trwania szkolenia: Czas warsztatow dla 1 Klubu (grupa max 30 osob): 10 godzin
zegarowych w podziale na 2 dni (kazdy dzien/modut po 5 h zegarowych, w tym 2 godzin
konsultacji indywidualnych). Termin szkolenia listopad-grudzien 2024r. (dokladny termin
do ustalenia z Zamawiajacym).Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ ustuge
cateringowa.
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Wzér umowy stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Przedmiot zaméwienia opisany zostat wg. nastepujacych kodéw CPV — 80000000-4-Ustugi
edukacyjne i szkoleniowe.

3. Wykonawca zwiazany jest ofertg 30 dni.
4. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IIl. Wymagania oraz dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty

1.Wykonawca powinien prowadzi¢ dziatalno$é¢ gospodarcza i posiadaé wpis do rejestru
instytucji szkoleniowych

2.Wykonawca powinien posiada¢ wyksztalcenie min. wyzsze magisterskie, odpowiednie
kwalifikacje i umiejetnosci do prowadzenia szkolen o podanej tematyce oraz doswiadczenie w
nalezytym wykonywaniu w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert,
min. 3 ustug polegajacych na organizacji i przeprowadzaniu szkolen z zakresu wsparcia
spolecznego.

3.Wykonawca przeprowadzi warsztaty osobiscie lub zapewni przeszkolong kadre posiadajaca
wyksztalcenie min. wyzsze magisterskie, odpowiednie kwalifikacje i umiejetnosci do
prowadzenia szkolen o podanej tematyce oraz minimum 3 letnie do§wiadczenie w realizacji
zblizonych tematycznie szkolen z podanego w zapytaniu zakresu;

4.Wykonawea w zalaczeniu do oferty powinien przedstawi¢ dokumenty poswiadczajace
doswiadczenie w przeprowadzeniu szkolen we wskazanej tematyce, aktualny odpis z
whasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;.

5.Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

6.0Obowiazki Wykonawcy:

a)przygotowanie materiatu szkoleniowego adekwatnego do tematyki warsztatow

b)przygotowanie list obecnosci oraz sprawozdan z przeprowadzanych szkolen

d)przestrzeganie obowiazkéw wynikajacych z realizacji umowy zlecenia, przepiso6w prawnych,

procedur, standardéw oraz innych obowigzujacych dokumentéw

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
moga przekazywac pisemnie lub droga elektroniczna.

V. Osoby po stronie Zamawiajgcego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Osobg uprawniona do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postepowania w jest Pani / Pan

Karolina Dzioch, tel.61-25-00-362, email:k.dzioch@ops.suchylas.pl
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VI. Miejsce skladania ofert

Oferte cenowg nalezy zlozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego. poczta tradycyjna w
zamknigtej kopercie, na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawey oraz
Zamawiajgcego w tytule prosz¢ wpisa¢ “oferta na przeprowadzenie warsztatéw dla
uczestnikow 5 Klubéw Seniora™ w formie elektronicznej na adres k.dzioch@ops.suchylas.pl
(skan odpowiednio podpisanej i opieczetowanej oferty) w tytule wiadomosci proszg wpisac:
oferta na przeprowadzenie warsztatow dla uczestnikéw 5 Klubéw Seniora, prosz¢ zazadac
potwierdzenia dostarczenia wiadomosci

w terminie do dnia 13.11.2024r., godz 15.30 w siedzibie Zamawiajacego Osrodek Pomocy
Spolecznej w Suchym Lesie ul. W.Boguslawskiego 17, 62-002 Suchy Las

VII. Zamawiajacy dokona oceny ofert wg kryteriow:

Oferty we wstegpnej ocenie zostana sprawdzone pod katem kompletnosci i spelnienia
wymogow formalnych.

1) Oferty nie spetniajgce wymogdéw formalnych zostang odrzucone, o czym
Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, podajac uzasadnienie. Zamawiajacy nie
odpowiada za braki formalne ofert i ich skutek.

2) Oferta oraz wszystkie wymagane o$wiadczenia Wykonawcy musza by¢ podpisane
. W sposob pozwalajacy zidentyfikowaé osobe podpisujaca(np. czytelnie lub
parafowane i opatrzone pieczgcia), przez osobg upowazniona do reprezentacji
Wykonawcey zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wilasciwym
rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej

3) Wybor ofert najkorzystniejszej nastapi sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu.
4) Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie sig¢ kierowat nastepujacymi kryteriami:
Cena-max.70/100 pkt.
Cena bedzie obliczana wg wzoru:
Cena najnizszej ze ztozonych ofert
Liczba punktOwW=e-=-mmmmmmme e oo x 70 pkt
Cena badanej oferty

zeczpospolita Dofinansowane przez SAMORTAD
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Doswiadczenie/liczba przeprowadzonych szkolen z zakresu podanej wyzej tematyki
max 30/100 pkt

Obliczane wg wzoru:
Laczna ilos¢ przyznanych punktéw w ofercie badanej
Liczba punktOwW =eecemmmmmm e x 30 pkt.

Max. Tlos¢ przyznanych punktéw w ztozonych ofertach

Ocena dos$wiadczenia treneréow:
10 pkt-przeprowadzit nie mniej niz 3 szkolen z tematyki danego szkolenia
20 pkt-przeprowadzit od 4 do 10 szkolen z tematyki danego szkolenia

30 pkt-przeprowadzit 11 i wigcej szkoler z tematyki danego szkolenia Ocena do$wiadczenia
trenerow:

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzsza ilosé punktéw w wyniku
sumowania punktéw w kryteriach oceny ofert i odpowiadajaca wszystkim warunkom
przedstawionym w ogloszeniu.

Zamawiajacy do chwili podpisania umowy zastrzega sobie mozliwo$é uniewaznienia
postepowania na kazdym etapie jego prowadzenia, bez podania przyczyny.

VIIL. Wykonawea skladajac oferte zobowiazany jest zlozy¢ nast¢pujace dokumenty:
1.Formularz oferty wg zalaczonego wzoru-zatacznik nr 1

2.Dokumenty poswiadczajace doswiadczenie w przeprowadzaniu warsztatow o wskazanej lub
podobnej tematyce.

3.0swiadczenie, Ze oferowana ustuga spetnia wymagania okre$lone przez Zamawiajacego-
zalacznik nr 2

4.0swiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie-zalacznik nr 3

Rzeczpospolita Dofinansowane praez
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5.W przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wpis do Krajowego Rejestru Sadowego
lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej

6.0swiadczenie o dysponowaniu osobami, przy pomocy ktérych Wykonawca realizowaé
bedzie przedmiot zamowienia -zatgcznik nr 4

Klauzula Informacyjna

Administrator Danych Osobowych (ADO)
Osrodek Pomocy Spotecznej w Suchym Lesie, ul. Wojciecha Bogustawskiego 17, 62-002 Suchy Las

Inspektor ochrony danych osobowych (10D)
Krzysztof Kowal, adres e-mail: iod@ops.suchylas.pl

Cel przetwarzania:

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia,
nr postgpowania OPS.262-1/2024, o wartosci ponizej 130.000 zt (art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (ustawa Pzp) (Dz. U. 2 2020 r. poz. 288 z pézin. zm.) oraz w celu zwigzanym
z ewentualnym zawarciem umowy w sprawie przedmiotowego postgpowania, w razie wyboru Paristwa oferty
jako najkorzystniejszej, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO; podanie danych jest obowigzkowe, natomiast
w przypadku ich niepodania, nie bedzie mozliwe zawarcie umowy o udzielenie zamdwienia.

Okres przechowywania danych:

Pafistwa dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie przepiséw prawa, przez okres niezbedny do realizacji
celow przetwarzania, lecz nie krécej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji.

Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

Przystuguje Paristwu

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

o prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Paristwu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Paristwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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Odbiorcy danych:

¢ wiasciwe osoby, podmioty administracji publicznej i samorzadowej w zakresie i w celach, ktdre wynikaja
z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa.

e firmy Swiadczace ustugi na rzecz Administratora, a w szczegdlnosci w zakresie: ochrony danych
osobowych, podmiotom wykonujgcym ustugi audytu, obstugi informatycznej, oprogramowania
komputerowego;

® inne podmioty, ktdre na podstawie stosownych uméw przetwarzaja dane osobowe dla Administratora,

Paristwa dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym réwniez w formie
profilowania. Paristwa dane nie s3 przetwarzane poza obszarem EOG.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania ani zmiang postanowied umowy
w zakresie niezgodnym z warunkami zaméwienia oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

*** Wyjaénienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia

korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

(miejscowosc¢, data)

......................................

Osrodek Pomocy Spotecznej w Suchym Lesie

OFERTA
ODPOWIADAJAC NA ZAPYTANIE OFERTOWE NA ZADANIE PN.
Przeprowadzeni warsztatow dla uczestnikdéw 5 Kluboéw Seniora na terenie gminy Suchy Las

1.Oferuj¢ wykonanie ustugi bedacej przedmiotem zaméwienia, zgodnie z wymogami
zawartymi w opisie przedmiotu zaméwienia, na kwote w wysokosci:
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Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego

(miejscowosc, data)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze oferowana przeze mnie ustuga spelnia wymagania okreslone przez
Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym

Podpis osoby upowaznione;j
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Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego

(miejscowos¢, data)

OSWIADCZENIE O NIEKARALNOSCI
Ja nizej podpisany,
(imig i nazwislea)), ZAMTSRERAIY Wioins: th5cs 550 tmno mmrsensmssn saie st o s s e e et
legitymujacy si¢ dowodem osobistym nr .................even.... wydanym przez

...............................................................................................................

Swiadoma/y o odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 kk przewidujacego kare
pozbawienia wolnosci do lat 8 za skladanie falszywych zeznan

Oswiadczam, ze korzystam z pelni praw publicznych i nie bylam/bylem karana/karany
za przest¢pstwo popelnione umyslnie( w tym przestepstwo skarbowe)

....................................

Miejscowos¢, data, czytelny podpis
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Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

(miejscowosc, data)
OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz spetniam wymagania podmiotowe udzialu w postgpowaniu, dotyczace
posiadania wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowania osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia, tj.: - dysponuje min. 1 osoba zdolna do wykonania poszczegdlnych warsztatow
tj.: trenerem prowadzacym szkolenie posiadajacym: wyksztalcenie min. wyzsze magisterskie
oraz min. 3 letnie do$wiadczenie w prowadzeniu warsztatéw, w tym do$wiadczenie w
przeprowadzeniu min. 3 szkolen z zakresu poszczegdlnych warsztatéw tematycznych.

....................................

Miejscowos¢, data, czytelny podpis
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